
별지 제 호 서식
                         

국외출장 여행 계획서( ) 

출장 여행 개요

출장여행

목     적
일본 도쿄 식품 박람회 참가 (FOODEX) 2026 

출장여행

기     간
월 토 2026. 3. 9( ) ~ 3. 14( )

출장여행지 일본 도쿄 

방문기관 일본 도쿄 식품 박람회 전시회장 현지 수산물 유통매장 본회 거래처 , , 

출장여행자

소 속 직 급 성 명 성 별 연 령
여 행 경 비천원

금액 부담기관

무역사업부 급2 최OO 남 37 3,877
무역사업부

무역사업부 급3 우OO 여 33 3,877

출장 여행 일정

월 일
요일

출발지 도착지 방문기관
업무수행내용

수집할 자료목록 질의할 내용 등
접촉예정인물
직책포함

월3. 9( ) 김포 도쿄

- - 출국(9:00 11:05) Local Time→ -

박람회장
- 박람회장 준비 샘플전시 설비 작동 확인 등 ( , 

박람회장 부스 점검 및 전시 준비  )
-

화3. 10( )
~

금3. 13( )
- - 박람회장

- 수협중앙회 부스 운영
- 수출 상품 홍보 및 신규 거래처 발굴 -

토3. 14( ) - -

현지 수산물
유통매장

라이프마트( , 
이온몰 등)

- 현지 수산물 유통매장 시장조사
현지 시장 이해도 제고 및( 신규  수출 가

능 품목 발굴)

토3. 14( ) 도쿄 김포 - - 입국(15:45 18:20) Local Time→ -



개인별 업무수행 내용

소 속 직 급 성 명 주요내용

무역사업부

급2 최OO
ㅇ 박람회장 전시 및 운영 총괄

ㅇ 본회 수출 상품 홍보 및 신규 거래처 발굴

급3 우OO

ㅇ 유통매장 등 일본 현지 시장조사

ㅇ 일본 및 아시아 지역 박람회 부스 조사 및 마케팅 전략 

수립

출장 여행 경비 산출내역

단위 천원

성  명 계 항공운임
체  재  비

준비금 비고
일비 숙박비* 식비

합계 7,754 1,700 530 3,892 1,432 200 -

최OO
박 일(5 6 ) 3,877 850 265

($30*6)
1,946

($264*5)
716

($81*6) 100 -

우OO
박 일(5 6 ) 3,877 850 265

($30*6)
1,946

($264*5)
716

($81*6) 100 -

현지 여행 성수기 및 대형 박람회 실시로 인한 숙소 가격 급등으로 * 숙박비 상한액의 인상50% 
일비 식비는 수 하나은행 최초고시 현찰매수환율 원 기준, 2026.2.4.( ) KEB 1USD=1,474.35※ 
준비금 여행자보험료 및 항공운임은 수 기준 금액임( ) 2026.2.4.( ) ※ 
본 경비는 현지 상황 및 환전일 환율에 따라 변동될 수 있음※ 

여행효과

아시아  □ 최대 규모 박람회인 일본 도쿄 식품 박람회(FOODEX) 2026 참가를 통해   

일본 및 아시아 지역 신규 바이어 발굴 및 네트워크 확대

 □ 현지 수산물 유통 마켓 방문 및 시장 조사를 통해 맞춤형 수출 품목을 선정하고 수협 브랜드

      제품 홍보 마케팅 전략 마련


